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この資料の使い⽅

2

⾃分が書く必要のある
書類だけをチェック

この資料は国税庁の資料をもとに作成してます。
年末調整に慣れていない⼈のために、専⾨⽤語はなるべく使わず簡単に説明しています。
⼀部簡略な説明となっておりますので、より正確な取扱いについては国税庁の最新の資料をご参照ください。(※)
また2か所以上から給与の⽀払いを受けている⼈は、主たる給与の⽀払者に書類を提出してください。

それぞれの書き⽅を
確認する

Step 1 Step 2

※本資料は⼀般的な情報提供を⽬的としており、個別の税務判断を推奨‧保証するものではありません。
実際の申告や⼿続きにあたっては、必ず国税庁の最新情報をご確認いただくか、管轄の税務署または税理⼠等の専⾨家にご相談ください。
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書く必要のある書類はどれ？

3

対象の⽅ 書類の名前‧該当のページ

すべての⼈ ❶ 基礎控除申告書 P4
❸ 扶養控除申告書 P9

❷ 配偶者控除等申告書 P7
❸ 扶養控除等申告書 P9

❸ 扶養控除等申告書 P9

配偶者がいる

⼦供や親など養っている家族がいる（扶養親族）
⾃分または扶養親族が障害者だ
夫と死別または離婚した
ひとり親だ

⽣命保険料や地震保険料の⽀払がある ❹ 保険料控除申告書 P17

⾃分の給与収⼊が850万円超で、⾃分もしくは家族が
特別障害者または23歳未満の扶養親族がいる

❺ 所得⾦額調整控除申告書 P19

※扶養親族とは、⽣計を同じにする親族で、合計所得⾦額が48万円（給与収⼊のみの場合は103万円）以下の⼈を指します。 

配偶者がいる⼈

すべての⼈    

扶養に関係がある⼈

保険料の⽀払いがある⼈

年収850万円超ほか



© 2025 Money Forward, Inc.

すべての⼈    
❶「基礎控除申告書」の書き⽅（1/2） 

4

枠の中に必要事項を記⼊します。

税⾦の対象になる⾦額（所得）から差し引く
基礎控除の⾦額を計算します。

何のための書類？

❶ 本⼈の名前、住所を記⼊します

❷ 基礎控除申告書の必要事項を記⼊します
（次ページで詳しく説明）

 ❸⽣計が同⼀の年齢19歳以上23歳未満の親族
で、合計所得⾦額が58万円超123万円以下
である⼈がいる場合は記載します

❶ 

❷ 

❸ 
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すべての⼈    
❶「基礎控除申告書」の書き⽅（2/2） 
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❶ 給与の年間収⼊⾒込みを書きます

❷ 収⼊⾦額から「所得」の⾦額を計算します

❸ 副業などがある場合はその所得の⾦額（⾒込み）を書きます

❹ ②と③を合計します

❺ ④の⾦額を当てはめチェックボックスにチェックし、
控除額を決定します 

❻ ABCで該当するものがあれば書きます
（配偶者控除で使⽤します）

❼ ⑤で求めた基礎控除の額（95万円、88万円、68万円、63万
円、58万円、48万円、32万円、16万円）を記⼊します

給与の場合、収⼊⾦額から給与所得控除を差し引いた⾦額です。
計算⽅法は次のページにあります。

所得の⾦額とは？

❷

❸

❺

❼

❶ 

❹

❻
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給与所得の計算の仕⽅
給与所得の⾦額は、給与の収⼊⾦額から給与所得控除額を控除した残額とされており、次の表により求めた⾦額となります。

給与の収⼊⾦額(A) 給与所得の⾦額

1円 〜 650,999円 0円

651,000円 〜 1,899,999円  (A)－650,000円

1,900,000円 〜 3,599,999円 ① (A)÷4(千円未満切捨て)＝ (B)  →   ② (B)× 2.8－ 80,000円

3,600,000円 〜 6,599,999円 ① (A)÷4(千円未満切捨て)＝ (B)  →   ② (B)× 3.2－440,000円

6,600,000円 〜 8,499,999円 (A)×90％－1,100,000円

8,500,000円 〜 所得⾦額調整控除
の適⽤がない場合 (A)－1,950,000円

8,500,000円 〜 所得⾦額調整控除
の適⽤がある場合 (A)－1,950,000円－所得⾦額調整控除



配偶者がいる⼈
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❷「配偶者控除等申告書」の書き⽅（1/2） 
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❶枠の中に必要事項を記⼊します。
次ページで配偶者控除等申告書の細かい記載
内容を説明します

給与所得者本⼈の所得と配偶者の所得に応じ
て、税⾦の対象になる⾦額（所得）から差し
引く配偶者控除または配偶者特別控除の⾦額
を計算します。
ただし、給与所得者本⼈の所得が1,000万円
（給与収⼊のみの場合は給与収⼊1,195万
円、所得⾦額調整控除の適⽤がある場合は
1,210万円）超、または配偶者の所得が133万
円（給与収⼊のみの場合は給与収⼊約201万
円）超の場合は、これらの控除が受けられま
せん。
（注）1 このガイドでは、⽼⼈控除対象配偶
者（70歳以上）の控除額については記載を省
略しています。
2 配偶者の収⼊が公的年⾦等の場合は、年齢
によって判定基準が異なります。詳しくは国
税庁の資料をご確認ください。

何のための書類？

❶ 



配偶者がいる⼈
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❷「配偶者控除等申告書」の書き⽅（2/2） 
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❶ 配偶者の名前と個⼈番号、⽣
年⽉⽇を記⼊します

❷ 基礎控除申告書と同じよう
に、配偶者の収⼊⾦額と所得
⾦額を記⼊します給与所得⾦
額の計算の仕⽅は P6 にありま
す

❸ 配偶者の合計所得⾦額（②の
太枠内の⾦額）、年齢で該当
する箇所にチェックをつけ、
区分Ⅱ欄に①~④を記⼊します

❹ 基礎控除申告書の区分Ⅰでつ
けたA,B,C（縦軸）と③区分Ⅱ

でつけたチェック番号（横
軸）で該当する⾦額を⾒つけ
ます

❺ ④で⾒つけた⾦額を該当する
欄に記⼊します

あなたと同居している場合は空欄で OK

❶ 

❷ ❸

❹
❺
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すべての⼈    
❸「扶養控除等申告書」の書き⽅
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それぞれの家庭の事情に応じて、税⾦の対象になる⾦額（所得）から差し引く扶養控除等について計算します。何のための書類？

対象になる⼈

すべての⼈

源泉控除対象配偶者がいる⼈

16歳以上の扶養親族
（養っている⼦供や親など）がいる 

本⼈または配偶者、扶養親族が障害者
寡婦
ひとり親
勤労学⽣

本⼈以外が控除を受ける
扶養親族等がいる

16歳未満の扶養親族がいる等

P10

P11

P12

P13

P14

P15

⼀番上

⼀番下

A

B

C

D

記⼊欄

⼀番上

A

B

C

D

⼀番下

欄

欄

欄

欄

欄

欄
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すべての⼈    
❸「扶養控除等申告書」の書き⽅
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⼀番上 欄

⾦⽥ 進
カネダ        ススム

1  2  3  4  5  6  7  8  9  1  0 1

⾦⽥ 進
本⼈

48 1 1

108  0023 
東京都港区芝浦3-1-21

枠の中に必要事項を記⼊します。

枠内にあなたの⽒名、個⼈番号、住所、⽣年⽉⽇を記⼊します



配偶者がいる⼈
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❸「扶養控除等申告書」の書き⽅

11

欄A

源泉控除対象配偶者がいる場合、枠の中に必要事項を記載します

400,000 本⼈と同じ

この控除の対象になる配偶者は、所得者と⽣計を⼀にする配偶者で
令和8年中の所得の⾒積額が95万円以下（給与所得だけの場合は、給与の収⼊⾦額が160万円以下）である配偶者に限ります   ※2025/10/31訂正

カネダ            マエコ

⾦⽥ 前⼦ 50 2 2
0  1  2  3  4  5  6  7  8  9  1  0 

枠内に配偶者の⽒名、個⼈番号、
⽣年⽉⽇を記⼊します

配偶者の令和8年中の所得（収⼊ではありま
せん）の⾒積額を記⼊します
給与所得の計算⽅法は P6 をご参照ください

本⼈と住所が違う場合はその住所を
記⼊します

A



扶養に関係がある⼈
16歳以上の扶養親族（養っている⼦供
や親など）がいる 
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❸「扶養控除等申告書」の書き⽅
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欄B

⽼⼈扶養親族（年齢が70歳以上）が本⼈または配偶者の直系尊
属（親や祖⽗⺟）で本⼈または配偶者と同居している場合は同
居⽼親等にチェック 
それ以外の場合はその他にチェック

扶養親族の令和8年中の所得（収⼊ではありません）の⾒積額を
記⼊します
給与所得の計算⽅法は P6 をご参照ください

本⼈と住所が違う場合はその住所を記⼊します

16歳以上の扶養親族の⽒名、個⼈番号、⽣年⽉⽇を記⼊します

年齢が19歳以上23歳未満の場合：
‧令和8年中の所得の⾒積額が58万円以下の場合は「特定扶養親族」にチェック
‧令和8年中の所得の⾒積額が58万円超123万円以下の場合は「特定親族」にチェック

枠の中に必要事項を記⼊します。

カネダ      シンタロウ

⾦⽥ 進太郎 15

9  8  7  6  5  4  3  2 1  0  9  8 

前川 銀次郎
マエカワ      ギンジロウ 1  1  1  1  1  1 9  9  9  9  9  9

⼦

⽗

7 7

24 4 4

⼭梨県甲府市〇〇

本⼈と同じ

0

0

配偶者や扶養親族が⾮居住者（国外に住んでいる）である場合の説明は省略しております。
該当する⽅は国税庁の資料（https://www.nta.go.jp/publication/pamph/pdf/0022009-107_01.pdf）をご参照ください。

B

https://www.nta.go.jp/publication/pamph/pdf/0022009-107_01.pdf


扶養に関係がある⼈
本⼈または配偶者、扶養親族が障害者∕
夫と離婚または死別した∕
ひとり親∕勤労学⽣
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❸「扶養控除等申告書」の書き⽅
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欄C

本⼈または扶養親族に障害者がいる場合は
チェックをつけて⼈数を記⼊します

障害者の詳細情報を記載します
（名前、障害の程度、交付を受けた⼿帳と交付⽇）

枠の中に必要事項を記⼊します。

前川  銀次郎 ⾝体障害者2級 ⾝体障害者⼿帳
令和元年6⽉6⽇交付

1

【⼀般の障害者】 ⾝体障害者⼿帳が交付され障害の等級が3級〜6級など。

【特別障害者】  ⾝体障害者⼿帳が交付され障害の等級が1級‧2級など。

【同居特別障害者】 特別障害者である同⼀⽣計配偶者または扶養親族のう
ち、納税者その他⼀定の⼈と同居している⼈。

【寡婦】「ひとり親」に該当せず、次のいずれかに当てはまる⼈。

① 夫と離婚した後婚姻をしておらず、扶養親族がいる⼈で、合計所得得⾦
が500万円以下の⼈。

② 夫と死別した後婚姻をしていない⼈または夫の⽣死が明らかでない⼀定
の⼈で、合計所得⾦額が500万円以下の⼈。

【ひとり親】 婚姻をしていないことまたは配偶者の⽣死の明らか
でない⼀定の⼈のうち、次の3つの要件のすべてに当てはまる⼈。

① その⼈と事実上婚姻関係と同様の事情にあると認められる⼀定
の⼈がいないこと。

② ⽣計を⼀にする⼦がいること。この場合の⼦は、その年分の総
所得⾦額等が58万円以下で、他の⼈の同⼀⽣計配偶者や扶養親
族になっていない⼈に限られます。

③ 合計所得⾦額が500万円以下であること。

【勤労学⽣】 次の3つの要件のすべてに当てはまる⼈。

①給与所得などの勤労による所得があること。
②合計所得⾦額が85万円以下で、かつ①の勤労に基づく所得以外

の所得が10万円以下であること。
③⾼校‧⼤学‧専修学校などの特定の学校の学⽣、⽣徒であるこ

と。

⽤語
の

意味

本⼈が寡婦、ひとり親、
勤労学⽣の場合はチェック

C

13
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配偶者が
いる⼈

扶養に関係
がある⼈

※本⼈以外が、家族を扶養親族として申告する場合

❸「扶養控除等申告書」の書き⽅ 欄D

本⼈以外の⼈が控除を受ける扶養親族等がいる場合に記⼊します
同⼀⽣計内の家族が扶養している場合、例えば同じ⼦供について妻が扶養控除を受ける場合はその旨をこのD欄に書きます
この場合、控除を受けられるのは1⼈だけなので、本⼈のB欄は空欄になります

枠の中に必要事項を記⼊します。

D

14

⾦⽥ 進ノ介 ⼦ 20 5 5 ⼭梨県甲府市◯◯◯ ⾦⽥ 銀⼦     妻 ⼭梨県甲府市◯◯◯



扶養に関係がある⼈
16歳未満の扶養親族がいる
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❸「扶養控除等申告書」の書き⽅

15

16歳未満の扶養親族（例えば⼦供）がいる場合に記⼊します

枠の中に必要事項を記⼊します。

  カネダ     ドウコ

⾦⽥  銅⼦

【寡婦】 夫と離婚した後婚姻をしておらず、扶養親族がいる⼈で、合計所得
⾦額が500万円以下の⼈ または 夫と死別した後婚姻をしていない⼈または夫
の⽣死が明らかでない⼀定の⼈で、合計所得⾦額が500万円以下の⼈。（ひ
とり親に該当する⼈を除く）

【ひとり親】 婚姻をしていないことまたは配偶者の⽣死の明らかでない⼀定の⼈のうち、次の3つの要件のすべてに当てはまる⼈。

① その⼈と事実上婚姻関係と同様の事情にあると認められる⼀定の⼈がいないこと。
② ⽣計を⼀にする⼦がいること。この場合の⼦は、その年分の総所得⾦額等が58万円以下で、他の⼈の同⼀⽣計配偶者や扶養親族に

なっていない⼈に限られます。
③ 合計所得⾦額が500万円以下であること。

⽤語
の

意味

⼀番下 欄

2  2  2  2  2  2  8  8  8  8  8  8 ⼦ 22 3 3 本⼈と同じ 0

令和8年中に退職⼿当等の収⼊が⾒込まれる配偶者や扶養親族がいる場合に記⼊します。
また、この扶養親族について退職所得を除けば給与所得者本⼈が寡婦またはひとり親に該当する場合には、寡婦、ひとり親欄にチェックを⼊れます

15
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保険料の⽀払いが
ある⼈❹「保険料控除申告書」の書き⽅（1/3） 

16

枠の中に必要事項を記⼊します。

⽣命保険などの各種保険料を令和7年中
に⽀払った⼈の⽀払額に応じて、税⾦の
対象になる⾦額（所得）から差し引く保
険料控除の⾦額を計算します。

何のための書類？

❶ ⽣命保険料、介護保険料、個⼈年⾦保険
料を令和7年中に⽀払った⼈

❷ 地震保険料などを令和7年中に⽀払った
⼈

❸ 国⺠健康保険、国⺠年⾦などを令和7年
中に⽀払った⼈

❹ iDeCoなどを令和7年中に⽀払った⼈

❶ ❷

❸

❹
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保険料の⽀払いが
ある⼈❹「保険料控除申告書」の書き⽅（2/3） 

17

参
考

⽣命保険料、介護医療保険料、
個⼈年⾦保険料の⽀払いがある⼈

1）まずは控除証明書の必要事項を書き写します。

D

A

GF

E
C

B

マネー保険 医療 ⾦⽥  進終⾝ ⾦⽥  前⼦

マネー保険 医療 ⾦⽥  進終⾝ ⾦⽥  前⼦

マネー保険 医療 ⾦⽥  進終⾝ ⾦⽥  前⼦

マネー保険 医療 ⾦⽥  進終⾝ ⾦⽥  前⼦

80,000

30,000

21,000

23,000

A B C D E F G保
険
の
区
分
に
注
意
！

保険の新‧旧、区分
に注意！
※通常、新旧制度の適⽤内容
が同⼀の証明書に併記される
ことはありませんが、解説の
便宜上、併記しています。

12⽉までの保
険料⽀払い⾒
込額を転記し
ます
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保険料の⽀払いが
ある⼈❹「保険料控除申告書」の書き⽅（3/3） 
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参
考

⽣命保険料、介護医療保険料、
個⼈年⾦保険料の⽀払いがある⼈

2）次に⽣命保険料控除の⾦額を計算します。

マネー保険 医療 ⾦⽥  進終⾝ ⾦⽥  前⼦

マネー保険 医療 ⾦⽥  進終⾝ ⾦⽥  前⼦

マネー保険 医療 ⾦⽥  進終⾝ ⾦⽥  前⼦

マネー保険 医療 ⾦⽥  進終⾝ ⾦⽥  前⼦

80,000

30,000

21,000

23,000

30,000

80,000

25,000

45,000

40,000

45,000

21,000 20,500

23,000

0

21,500

0

21,500

21,500

87,000

25,000+45,000=70,000
最⾼額が40,000なので40,000と記⼊します

②45,000
③40,000
⼤きい⽅の45,000を記⼊します

アルファベットの区分に合わせて
計算した結果を記⼊します

30,000×1/2+10,000=25,000

80,000×1/4+25,000=45,000

地震保険料控除、社会保険料控除、⼩規模企業共済等掛⾦控除につ
いては説明を省略します。
詳しくは国税庁の案内資料（https://www.nta.go.jp/users/gensen/
nencho/shinkokusyo/index.htm）をご覧ください。

https://www.nta.go.jp/users/gensen/nencho/shinkokusyo/index.htm
https://www.nta.go.jp/users/gensen/nencho/shinkokusyo/index.htm
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年収850万円超ほか
❺「所得⾦額調整控除申告書」の書き⽅

19

下記の「対象になる⼈」に該当する場合には、
❶枠の中に必要事項を記⼊します。

⼀定の収⼊がある⼈で適⽤要件に該当する場
合に、税⾦の対象になる⾦額（所得）か ら
差し引く所得⾦額調整控除の適⽤に必要な事
項を記⼊し申告します。

何のための書類？

給与収⼊が850万円を超え、かつ、
次のいずれかに該当する⼈

● 本⼈が特別障害者である

● 同⼀⽣計配偶者または扶養親族が特別障害
者である

● 23歳未満の扶養親族がいる

対象になる⼈

❶ 
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年末調整はマネーフォワード クラウドで
年末調整業務をクラウド化することで、書類の⼊⼒作業も回収もかんたんに。

従業員はアンケートビューの質問形式に回答するだけで⼊⼒作業が完了でき、間違いや記⼊漏れを防ぎやすくなっています。
労務担当者はWeb上で提出状況の確認ができるので、リモートワークで年末調整業務が⾏えます。

ペーパーレスで
書類の準備がかんたん

書類の配布はメールで通知し、⼊⼒はWeb上
で。従業員が⼊⼒した内容がそのまま書類に
データ反映されるので、ペーパーレス化が実
現します。

従業員はWeb上で質問に
答えるだけでOK

従業員にとっても⾯倒だった年末調整作業
が、アンケートビューを使ってかんたんに完
了します。

回収状況がWeb上で
すぐわかる

資料ダウンロードはこちら  ＞

進捗確認機能で、従業員ごとに書類の提出‧
未提出がスグにわかります。
また、クラウド上で管理しているので、複数
⼈で作業を分担して⾏うことも可能です。

https://biz.moneyforward.com/library/746/
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マネーフォワード クラウド公認メンバー制度

21

マネーフォワード クラウド公認メンバー制度とは「⼠業と顧問先の⽣産性向上を⽀援するパートナープログラム」です。
⼠業のみなさまが、個⼈事業主、中⼩企業の成⻑⽀援に注⼒していただけるよう、さまざまな特典をご⽤意しております。
※メンバーランクにより特典は変わります。

事務所向け
顧問先管理画⾯の提供

特典 
01

すべての顧問先様が利⽤しているサービスや活⽤状況
が⼀覧で確認できる、⼠業事務様向けの管理画⾯をご
提供します。

マネーフォワード クラウド
⾃社利⽤アカウントの提供

「まずは⾃社で試してみたい」という⼠業様向けに、
⾃社バックオフィス⽤として、マネーフォワード ク
ラウドのサービスをご利⽤いただけるアカウントを1
社分ご提供します。

※これらの他にもクラウド給与など複数ソフトをご利⽤いただけます。

⼠業事務所に合わせた
ご⽀援‧ご提案

● 各種サービスの利⽤⽅法‧定着サポート

● インボイスなど法令改正に伴う
サービス活⽤⽅法のご提案

● 学習動画やマニュアル
のご提供

公認メンバーの種類によって
サポート内容が異なります。

プラチナ ゴールドシルバー ブロンズ

特典 
02

特典 
03

https://biz.moneyforward.com/mfc-partner/マネーフォワード クラウド公認メンバーの詳細はこちらから 公認メンバー

https://biz.moneyforward.com/mfc-partner/
https://biz.moneyforward.com/mfc-partner/
https://biz.moneyforward.com/mfc-partner/
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無料でダウンロード  ＞ 

無料で 資料 を確認してみる 無料で ⾯談 してみる

会計事務所さま向け サービス資料3点セット

● マネーフォワード クラウド 公認メンバー制度について
● マネーフォワード クラウド会計のご案内
● 紙証憑の⾃動記帳サービス「STREAMED」のご案内

無料⾯談を申し込む  ＞ 

会計事務所様向けオンライン無料相談では、
「クラウド公認メンバー制度」の登録を検討している事務所様に、
「マネーフォワード クラウド」のデモンストレーションや、
ご相談などを承っております。
Webからご都合の良い⽇時をお申し込みいただけます。

「公認メンバー」に少しでもご興味をお持ちでしたら、お気軽にお問い合わせください

https://biz.moneyforward.com/mfc-partner/library/6530/?utm_medium=other&provider=doc&provider_info=cpta_wp-first-guide_doc
https://biz.moneyforward.com/mfc-partner/library/6530/?utm_medium=other&provider=doc&provider_info=cpta_wp-first-guide_doc
https://biz.moneyforward.com/mfc-partner/contact/online-meeting/?utm_medium=other&provider=doc&provider_info=cpta_wp-first-guide_doc
https://biz.moneyforward.com/mfc-partner/contact/online-meeting/?utm_medium=other&provider=doc&provider_info=cpta_wp-first-guide_doc


ココロ動かすクラウド
効率や便利だけじゃない。
その先にあるお客さまの未来を描くことに、
私たちマネーフォワード クラウドの使命はある。
⽬指すのは、⼈が動かす「あたたかいクラウド」。
お客さまととことん寄り添い、対話から課題を⾒出し、
解決の⼿段を探求する。
使うたびにワクワクできるサービスで、仕事の質と時間を変え、
お客さまの⼈⽣を⼤きく前へと動かしていく。

本資料に記載された情報はマネーフォワードが信頼できると判断した情報源を元にマネーフォワードが作成したものですが、 その内容および情報の正確性、完全性等について、何ら保証を⾏っておらず、また、いかなる責任を持つものではありません。 本資料に記載された内容は、資料作成
時点において作成されたものであり、予告なく変更する場合があります。 本資料はお客様限りで配布するものであり、マネーフォワードの許可なく、 本資料をお客様以外の第三者に提⽰し、閲覧させ、また、複製、配布、譲渡することは堅く禁じられています。 本⽂およびデータ等の著作
権を含む知的所有権はマネーフォワードに帰属し、 事前にマネーフォワードの書⾯による承諾を得ることなく、本資料に修正‧加⼯することは堅く禁じられています。


